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N’attendez pas que vos collaborateurs soient en difficultés, formez les !
FORMATION « PRISE EN MAIN OFFICE 2007 et 2010 » assurée en une demi-journée

Systeme d’exploitation :

Windows XP initiation ...........cccccooovviiiiiiiiin inter et intra
Windows XP perfectionnement ... ..inter et intra
Windows Vista initiation ..inter et intra
Windows Vista perfectionnement ... ..inter et intra
Migrer de Windows XP a VISTA inter et intra
Déploiement Windows VISTA ...
Windows 7 initiation .............
Windows 7 perfectionnement ...
Migrer de Windows XP a Windows 7 ..
Migrer de Windows VISTA a Windows 7....
Déploiement Windows 7 .......ccooooviiiiieiieiiieeene i

Traitement de Textes :

Word de 2000 a 2003 initiation ...........ccccccenee inter et intra
Word de 2000 a 2003 perfectionnement ........... inter et intra
Word de 2000 a 2003 programmation VBA ......inter et intra
Word 2007 a 2010 initiation..... . inter et intra
Word 20072 2010 perfectionnement... . inter et intra
Word de 2007 a 2010 programmation VBA ...... inter et intra
Migrer de Word 2000 - 2003 a 2007 ou 2010....inter et intra
Open Writer initiation ..........c.ocooeveiiieecinn inter et intra
Open Writer perfectionnement .inter et intra
Open Writer programmation STARBASIC .. inter et intra

Tableur - Grapheur :
Excel de 2000 a 2003 initiation ....
Excel de 2000 a 2003 perfectionnement .
Excel de 2000 a 2003 les TCD * ...
Excel de 2000 a 2003 programmation VBA.........
Excel 2007 a 2010 initiation .........ccccoooveirriinne. inter et intra
Excel 2007a 2010 perfectionnement .... . inter et intra
Excel de 2007 a 2010 les TCD * ..inter et intra
Excel 2007 a 2010 programmation VBA ..inter et intra
Migrer d’Excel 2000-2003 a 2007 ou 2010.........inter et intra
Open Calc initiation .. inter et intra
Open Calc perfectionnement .. . inter et intra
Open Calc les TCD *..... ..inter et intra
Open Calc programmation STARBASIC... .. inter et intra

. inter et intra
.inter et intra
..inter et intra

*TCD : Tableaux Croisés Dynamiques

Messagerie :

Outlook de 2000 a 2003 initiation .................... inter et intra
Outlook de 2000 a 2003 perfectionnement ....... inter et intra
Outlook 2007 a 2010 initiation . inter et intra
Outlook 2007 a 2010 perfectionnement.... . inter et intra
Migrer d'Outlook 2000-2003 a 2007 ou 2010 ...inter et intra
Migrer d’Outlook 2000-2010 a Lotus Notes....... inter et intra
Mozilla Thunderbird initiation . inter et intra
Mozilla Thunderbird perfectionnement ... . inter et intra
Lotus Notes initiation ..inter et intra
Lotus Notes perfectionnement . ..inter et intra
Migrer de Lotus Notes a Outlook 2000-2010.....inter et intra

Base de données :

Access de 2000 a 2003 initiation ............cc....... inter et intra
Access de 2000 a 2003 perfectionnement ......... inter et intra
Access de 2000 a 2003 programmation VBA ....inter et intra
Access 2007 a 2010 initiation... . inter et intra
Access 2007 a 2010 perfectionnement... . inter et intra
Access 2007 a 2010 programmation VBA. ..inter et intra
Migrer d’Access 2000-2003 a 2007 ou 2010 .....inter et intra
Open Base initiation ............ccocoovevveiieiicec inter et intra
Open Base perfectionnement . inter et intra
Open Base programmation STARBASIC .. . inter et intra
FileMaker pro initiation ..inter et intra
FileMaker pro perfectionnement.... inter et intra

Présentation assistée par ordinateur :

Powerpoint de 2000 a 2003 initiation ............... inter et intra
Powerpoint de 2000 a 2003 perfectionnement .. inter et intra
Powerpoint 2007 a 2010 initiation................... inter et intra
Powerpoint 2007 a 2010 perfectionnement....... inter et intra

Migrer de Powerpoint 2000-2003 a 2007- 2010 inter et intra
Open Impress initiation . inter et intra
Open Impress perfectionnement... . inter et intra

Adobe acrobat professionnel .................cc...c...... inter et intra
. . . .
Publication assistée par ordinateur :
Publisher de 2000 a 2003 initiation................... inter et intra
Publisher de 2000 a 2003 perfectionnement...... inter et intra
Publisher 2007 a 2010 initiation ...................... inter et intra
Publisher 2007 a 2010 perfectionnement .......... inter et intra
3
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Internet :

Internet Explorer initiation
Internet Explorer perfectionnement...
Mozilla Firefrox initiation
Mozilla Firefox Perfectionnement ...
Les dangers d’internet ..
Maitriser INTERNET

.inter et intra
.inter et intra
.inter et intra
.inter et intra
.inter et intra
.inter et intra

Faire des recherches efficaces sur INTERNET........ inter et intra
Infographie :

Photoshop de CS & CS5 initiation .................... inter et intra
Photoshop de CS a CS5 perfectionnement ......... inter et intra
Formation GIMP initiation ............cccoeiiiiien. inter et intra
Formation GIMP perfectionnement ..................... inter et intra
lllustrator de CS a CS5 initiation ...................... inter et intra
Illustrator de CS a CS5 perfectionnement.......... inter et intra
In design de CS a CS5 initiation ....................... inter et intra
In design de CS a CS5 perfectionnement........... inter et intra
Xpress iNtiation ..o inter et intra
Xpress perfectionnement ..............ccccoeveieieennn. inter et intra
Migrer de Xpress a InDesign...........ccccocveveeennnn. inter et intra
Création de site Web :

Dreamweaver de CS a CS5 initiation ................. inter et intra

inter et intra
inter et intra

Dreamweaver de CS a CS5 perfectionnement ..
Dreamweaver de CS a CS5 expert
Créer un site WEB vitrine .............. .inter et intra
Frontpage de 2000 a 2003 initiation .... ... inter et intra
Frontpage de 2000 a 2003 perfectionnement..... inter et intra
Frontpage de 2000 a 2003 expert ..............cc...... inter et intra
SharePoint design 2007- 2010 initiation .......... inter et intra
SharePoint design 2007-2010 perfectionnement inter et intra
SharePoint design 2007-2010 expert.... .. inter et intra
Flash de CS a CS5 initiation .. inter et intra
Flash de CS a CS5 perfectionnement ... .. inter et intra
Fireworks de CS a CS5 initiation ...... inter et intra
Fireworks de CS a CS5 perfectionnement . inter et intra
Créer des pages HTML/XHTML ................. .inter et intra
Pages dynamiques JAVASCRIPT, DHTML .... .inter et intra
Formation CSS2 : Feuilles de styles .................... inter et intra
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Tous nos programmes
sont entiérement modulables
(durée, rythme et contenu)
pour construire
une formations sur mesure
ne répondant qu a vos attentes
sans superflu !

Pour d’autres formations
consultez nous au
01-40-21-25-03
contact@exatice.com

Toutes nos formations sont
dites opérationnelles et dédiées
au travail sur les fichiers
personnels des apprenants
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Toutes nos offres de formations

comprennent .

- Un pré-diagnostic afin de concevoir une
formation en adéquation avec les besoins
des apprenants.

- Une formation assurée par un formateur
faisant partie de notre certification
professionnelle ISQ-OPQF.

- La remise d'un support pédagogique
papier avec captures d’écrans ainsi qu’'un
DVD d’auto-formation comprenant tous
les niveaux du logiciel pour lequel
I’apprenant se forme.

- Un suivi de deux mois apres la formation
pour assurer une continuité  de
I'accompagnement lors de la montée en
compétence sur le poste de travail.
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Comptabilité :

SAGE 30 ...intra
SAGE 100 ... ....intra
SAGE START COMPTA ...t intra
EBP COMPTA PRO ..intra
EBP COMPTA PRATIC ..intra
EBP COMPTA CLASSIC ....intra
EBP COMPTA LIBERAL . ..intra

EBP COMPTA & DEVIS FACTURE...........coooooiiiiii intra

EBP IMMOBILISATIONS ....intra
CIEL COMPTA FACILE ...intra
CIEL COMPTA ....intra
CIEL COMPTA EVOLUTION ...intra
Gestion de a paye :

SAGE PAYE 30 ...intra
SAGE PAYE 100 ... ...intra
SAGE START PAIE ... ...intra
SAGE PAIE PACK. intra
SAGE PAIE PACK + ... ...intra
SAGE SUITE RH ...intra

SAGE SUITE RH EDITION PILOTEE
EBP PAIE PRO.............

intra
intra

EBP PAYE AGRICOLE . intra
EBP PAYE CLASSIC ..intra
EBP PAYE BATIMENT ..intra

CIEL PAYE FACILE
CIEL PAYE ...
CIEL PAYE EVOLUTION

Gestion commerciale :

intra
intra
...intra

EBP GESTION COMMERCIALE PRO
EBP GESTION COMMERCIALE PRO GAMME.....
EBP GESTION COMMERCIALE PRO MULTI DEPOTS .
EBP GESTION COMMERCIALE PRATIC .......ocooviiinae i
EBP GESTION COMMERCIALE CLASSIC .. i
EBP DEVIS / FACTURATION
CIEL GESTION COMMERCIALE
CIEL GESTION COMMERCIALE EVOLUTION ................... intra
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Formations théoriques :

Méthodes et calcul des cOUtS..........ooooviriieiiiiiie inter et intra
Controle de gestion initiation ..............cccocooeiieieenn, inter et intra
Interpréter un bilan et un compte de résultat................. inter et intra
Evaluer une entreprise par son bilan ...........ccoccooovveeeeenn.. inter et intra
Les bases de la comptabilité générale ... inter et intra
Les bases de la TVA et sa comptabilisation................. inter et intra
Comptabilité tiers clients et fournisseurs ..................... inter et intra
Comptable unique - remise a Niveau ..............c.ccoc...... ..inter et intra
Comptabilité analytique ............ccocovivviiiiiiiiciciee inter et intra
Les écritures de fin d'exercice - la cl6ture comptable....... inter et intra
EEADIIr 12 PAIE v, inter et intra
Comptabilité pour non comptable ................................ inter et intra
Les dépréciations et les provisions — différences............ inter et intra
Les principes comptables de base............cccccocooveieinn. inter et intra
Des écritures comptables a I'établissement du bilan ....... inter et intra
Entrainez-vous a la pratique des écritures comptables ... inter et intra

Les écritures de la comptabilité clients.......................... inter et intra
Les écritures comptables de trésorerie et de banque....... inter et intra
Les écritures comptables de la gestion du personnel ...... inter et intra

Gestion de projet :

Microsoft MS PROJECT 2003 initiation ..............cccocv.... inter et intra
Microsoft MS PROJECT 2003 perfectionnement ............. inter et intra
Microsoft MS PROJECT 2007 a 2010 initiation.............. inter et intra
Microsoft MS PROJECT 2007 a 2010 perfectionnement.. inter et intra
Consulting

Développement
FOrMAtioN oo Sur demande

Business Objects :

FOrMAtioN ..o Sur demande

CAO -DAO
AutoCAD initiation 2D

AutoCAD perfectionnement 2D ... ...Sur demande
AutoCAD eXpert 3D.......coooviieieiieeeeeeeee e Sur demande

...Sur demande
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Informatique :

C+ + tOUS NIVEAUX .o Sur demande
Initiation a la programmation structurée ...Sur demande
Asset center (Management) Sur demande

+ Toutes autres formations informatiques ............ sur demande
Ateliers :

+ Maitriser WEP* pour les assistantes..............c.cc.c....... inter

* WORD-EXCEL-POWERPOINT

+ Maitriser WEPO* pour le décisionnaire....................... inter

* WORD-EXCEL-POWERPOINT-OUTLOOK
Créer un publipostage.............ccoooeveeiiiieiiiennn

Gagner en efficacité avec son informatique.....................
Configuration et maintenance d’un ordinateur
Maitriser Internet .
Maitriser la suite Office 2003 ...,
Maitriser la suite Office 2007 ou 2010
Maitriser la suite Open Office
Nouveautés office 2007 ou 2010....
S’initier a la micro-informatique
Utiliser les logiciels gratuits ...........cc.cocoeivvivvecieieee. i

Formations métiers :

Formation de formateurs
Devenir formateur micro-informatique ...

Formations certifiantes:
PCIE start
PCIE complet
Certificat unitaire PCIE ......cccovvevveinieenecrieieene inter et intra




([ §5 Oz2yaist

EXATICE
—EO

UUNE AUTRE VISION DF LA FORMATION

Sk

Parce que votre besoin est unique.... notre réponse sera spécifique

www.exatice.com

NOS FORMATIONS METIERS — EFFICACITE PROFESSIONNELLE

Management des hommes

x Les clés du management motivationnel

X Le pilotage collectif des collaborateurs

X Le pilotage individuel des collaborateurs

x| 2y RAZANB t QSYGUNBGASY
x Construire son management par indicateurs

x Déléguer efficacement

x Développer la créativité des managers

x Manager le changement

x Manager en temps de crise

x Développer la cohésion de groupe

X Le manager coach

x[ QF LILINR OK S

d2aGSYAIldzS
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Communication interpersonnelle

x LesbasesdQdzy S O2YYdzy A Ol GA2y STF

X Les techniques de négociation
x[ §a GSOKyAldzSa
x Gérer les conflits

X Prendre la parole en public

X Communiquer pour accompagner le changement
X La communication non violente

X Personnalités et typologies (niveau 1)

X Personnalités et typologies (niveau 2)

\_

RQl OKI {

Gestion des ressources humaines

x Définir ses besoins en recrutement

x Elaborer les méthodes, processus et outils de recrutement
x Conduire un entretien de recrutement efficient

X Optimiser le recrutement des collaborateurs

xaSUGNB Sy dzdz@NB dzyS LIt AGA

compétences

X Formation de formateur

( Formation de formateur occasionnel

\_

Communication téléphonique

x/ 2YYdzyAlj dzZSNJ STFTFAOF OSYSyid |
x Reégles et techniques de la communication téléphonique en
SYAaaArzy RQI LISt a

x Regles et techniques de la communication téléphonique en
NBOSLIiA2y RQI LIISE a

x Vendre par téléphone

x Fidéliser sa clientéle par téléphone

X Traiter efficacement les réclamations par téléphone

J

efficace

x Optimiser sa communication écrite

x Optimiser sa communication avec la sémiologie

J
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x Réussir ses entretiens professionnels

e D D
(o < J
[ x Concevoir et piloter votre journal interne Y ( x Développer son assertivité \
x Développer son leadership
x9fF02NBNJ SG YSGGONB Sy dzdz@NE X Faire passer ses idées en réunion

x Développer des relations professionnelles constructives
x Développer son écoute

x5S@St 2LILISNI £t QSadAYS
x Développer la confiance en soi

RS aza

X Gérer son temps et ses priorités

J
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