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Formation
Microsoft Powerpoint 2007
Perfectionnement

Référence : LPOWER2007p

rPublic :

- Toutes les personnes ayant suivi la formation Powerpoint 2007
@itiation et voulant améliorer et enrichir ses présentations
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Objectifs :

- Réaliser des présentations élaborées
- Animer sa présentation

- Maitriser toutes les fonctionnalités de POWERPOINT 2007
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Pré-requis :
- Maitriser les bases de Powerpoint
- Maitriser Windows XP ou Vista

Déroulement

A travers cette formation, les participants seront amenés

A

a perfectionner leur maitrise de Microsoft

POWERPOINT 2007 et ainsi pouvoir réaliser des présentations élaborées. Cette formation est axée sur la
création de présentations utilisant de nombreuses applications du logiciel. La formation est basée sur un

minimum de 70% d’exercices durant les journées de formation.

Programme

Personnaliser Powerpoint
Régler les parametres par défaut
Créer sa barre d’outils personnalisée

Rappels sur la création d’une présentation

Amélioration d’une présentation

La manipulation des objets

Insérer des effets

Utilisation des figures géométriques
L’association d’objets

Utiliser et appliquer un modele de présentation
Les jeux de couleurs

La diapositive de résumé

Les modeéles
Appliquer un modele de présentation
Création d’'un modéle personnalisé

Les animations

Les effets de transition

Ajouter des animations

Ajouter du son
\Ajouter des vidéos

Le minutage du déroulement de la projection
Le minutage manuel
Le minutage automatique

Enregistrer une présentation

Enregistrer un diaporama

La présentation clé en main

Comment utiliser une présentation sur un autre ordinateur
Diaporama personnalisé

Les impressions

Imprimer des diapositives
Imprimer des documents
Imprimer le plan

Imprimer des commentaires

PowerPoint et Internet

Créer des liens hypertexte

Créer des boutons d’action

Enregistrer ses diapositives au format HTML




