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Formation
Microsoft Windows XP
Perfectionnement

Référence : LXPp
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(Public :

- Toutes les personnes ayant les bases de Windows XP
- Toutes les personnes voulant étre autonome en informatique
\.- Toutes les personnes souhaitant administrer sa machine

(Obiectifs :

- Gérer les fichiers et le poste de travail

-Connaitre les nouveautés de Windows XP avec ses packs SP
- Maitriser les fonctionnalités avancées de Windows XP

[ 2 jours
\
Pré-requis :
-Connaissance de Windows XP
-Connaissance des bases de
['informatique
) q

\Optimiser le fonctionnement de |'ordinateur

e

Déroulement

N

A travers cette formation, les participants seront amenés a manipuler Microsoft SP pour en maitriser les
améliorations et les fonctions approfondies. Cette formation est axée sur la prise de connaissance des
nouveaux parametres possibles afin d’optimiser I'utilisation de son informatique. La formation est basée
Qur un minimum de 70 % d’exercices durant les journées de formation.
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Programme

Les recherches de fichiers dans I'explorateur Windows

Afficher la barre de menus

Réorganiser les volets dans l'explorateur Windows

Grouper, trier ou rechercher des fichiers par catégorie ou par date
Réaliser des recherches a partir de la zone de recherche dans
l'explorateur

Utiliser la recherche avancée pour affiner les critéres de recherche
Attribuer un mot clé a un a un ou plusieurs fichiers

Créer des dossiers de recherches pour ranger les fichiers recherchés
Réaliser des recherches a partir du menu Démarrer

Rechercher les sites Internet qui traitent d'un sujet

Windows XP pour communiquer et partager des informations
Ajouter des contacts dans l'explorateur

Créer un groupe de contacts

Utiliser le calendrier Windows pour gérer des taches et des rendez-
vous

Utiliser Windows Mail pour envoyer et gérer votre courrier
électronique

Découvrir les outils multimédia

Utiliser le lecteur Windows Media pour lire et gérer des fichiers
audio

Organiser les images et les vidéos dans la galerie de photos
Windows

Utiliser Windows Movie Maker pour créer et gérer des clips vidéo
Graver des films a partir de DVD Maker

+ CONFIGURATION OPTIMALE DE SA MACHINE AVEC LE
PANNEAU DE CONFIGURATION

+ GESTION APPROFONDIE D'UN RESEAU




